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ЕСТР. Инструкция по подготовке сканированных изображений  

в качестве прилагаемых документов к заявлению на карту тахографа 

 

Требования к фотографии держателя карт: 

 
1) Сюжет: чёрно-белая фотография держателя карты в анфас на белом фоне 
2) Формат изображения 

a) Файл Windows Bitmap (*.bmp) 
b) Цветность: 256 градаций серого (grayscale), линейная палитра 

3) Размеры (область фотографии на пластике 20 мм х 25.7 мм): 
a) Ширина: 394 пикселя 
b) Высота: 506 пикселей 

4) Дополнительные требования: 
a) По горизонтали голова должна находиться в средине изображения 
b) Размер головы на снимке от макушки до подбородка: 330 - 450 пикселей 
c) Положение глаз: 160 - 270 пикселей от верхнего края фотографии 
d) Яркость фона: 255 (максимально белый цвет) 
e) Яркость кожи лица: 150 - 200 (59% - 78% белого) 
f) Не должно быть выраженного бокового освещения лица 

5) Рекомендации: 
a) Не рекомендуются фотографии в светлой или белой одежде (иначе плечи становятся 

«прозрачными») 
b) Фотография не должна быть пересвечена (не должно быть «белых пятен» вместо кожи лица) 
c) Фотография не должна быть недосвечена (не должно быть «чёрных пятен» вместо глаз) 
d) Пояснение: лазерная гравировка выполняется поверх фонового узора, светлые области 

изображения будут более «прозрачными» по сравнению с тёмными - на областях светлого 
фоновый узор остаётся лучше видимым под изображением, тогда как на областях тёмного 
фоновый узор будет скрыт гравированным изображением 

Требования к изображению подписи держателя карт: 

 
1) Содержание: чёрно-белый скан подписи держателя карты на белом фоне 
2) Формат изображения: 

a) Файл Windows Bitmap (*.bmp) 
b) Цветность: 256 градаций серого (grayscale), линейная палитра; либо 2 градации серого (1-bit 

monochrome) 
3) Размеры (область подписи на пластике 30 мм х 6 мм): 

a) Ширина: 591 пиксель 
b) Высота: 118 пикселей 

4) Дополнительные требования: 
a) Основной цвет линии: 0 (максимально чёрный цвет) 
b) Толщина линии: не менее 1 пикселя 
c) Яркость фона: 255 (максимально белый цвет) 
d) Отсутствие дополнительных элементов на фоне (пятна, узор, фрагменты рамки для образца 

подписи и т.п.) 
5) Рекомендации: 

a) Центрирование подписи по вертикали и горизонтали 
b) Толщина линии: не менее 2 пикселей 



2 

 

1. Необходимое программное обеспечение 

Для подготовки изображений можно использовать любую удобную программу для обработки 
изображений. Принцип работы, указанный в настоящей инструкции применим ко всем современным 
редакторам изображений.  

В качестве примера будет приведена бесплатная утилита для обработки фотографий и прочих 
изображений XnView. Скачать и установить программу XnView можно по следующей ссылке: 
http://download3.xnview.com/XnView-win-full.exe  

Процесс установки приложения является стандартным, после завершения которого, на рабочем столе 
появится ярлык приложения.  

2. Фотография 
 
1. В окне программы выбрать пункт главного меню «Файл» и в нем подпункт «Открыть», после чего указать 
в стандартном диалоге нужный файл фотографии.  
 
2. Далее, в главном меню программы выбрать пункт «Изображение», а в нем подпункт «Изменение 
размера», в котором УСТАНОВИТЬ галочку на пункте «Сохранять пропорции», далее указать  в поле 
«Высота» значение 506 и нажать кнопку «Ок».  
 
 

 
 
 
3. После изменения вертикального размера необходимо выбрать пункт «Изображение», а в нем подпункт 
«Изменение размера холста», в котором ОБЯЗАТЕЛЬНО снять галочку «Сохранять пропорции» и ввести в 
поле «Размер изображения» «Ширина» значение 394 и нажать кнопку «Ок». 

 

http://download3.xnview.com/XnView-win-full.exe
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4.  Далее, в главном меню программы выбрать пункт «Изображение», а в нем подпункт «Преобразовать в 
серое», а затем - подпункт «256 оттенков серого».  
 
5.  Теперь изображение удовлетворяет требованиям системы. Необходимо зайти в главном меню 
программы в пункт «Файл», далее «Сохранить как», указать путь для сохранения файла, его название, а 
также указать тип файла «BMP».  
 

3. Подпись 

1. В окне программы выбрать пункт главного меню «Файл» и в нем подпункт «Открыть», после чего указать 

в стандартном диалоге нужный файл фотографии.  

 

2. Левой кнопкой мышки выделить в открывшемся изображении область, немного больше, чем размер 

подписи и нажать кнопку «Обрезать». 
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3. Далее, в главном меню программы выбрать пункт «Изображение», а в нем подпункт «Изменение 

размера», в котором УСТАНОВИТЬ галочку на пункте «Сохранять пропорции» (аналогично п.2.2), далее 

указать  в поле «Ширина» значение 591 и нажать кнопку «Ок». 

 
4. После изменения горизонтального размера необходимо выбрать пункт «Изображение», а в нем 
подпункт «Изменение размера холста», в котором ОБЯЗАТЕЛЬНО снять галочку «Сохранять пропорции» и 
ввести в поле «Размер изображения» «Высота» значение 118 и нажать кнопку «Ок» (аналогично п.2.3). 
 
5. После этого, в главном меню программы выбрать пункт «Изображение», а в нем подпункт 
«Преобразовать в серое» и далее подпункт «256 оттенков серого».   
 
6. Далее повторить еще раз, выбрав пункт «Изображение», а в нем подпункт «Преобразовать в серое», но 
указать «32 оттенка серого». 
 
7. Повторить еще раз, выбрав пункт «Изображение», а в нем подпункт «Преобразовать в серое», и указать 
«4 оттенка серого». 
 
8. Затем, в главном меню программы выбрать пункт «Изображение»,  а в нем подпункт «Преобразовать в 
черно-белое» и далее подпункт «Черно-белый без сглаживания». 
 
9. Теперь изображение удовлетворяет требованиям системы. Необходимо зайти в главном меню 
программы в пункт «Файл», далее «Сохранить как», указать путь для сохранения файла, его название, а 
также указать тип файла «BMP –Bitmap Picture». 
 

ВНИМАНИЕ!!! 

Если после выполненных операций по пунктам 2 и 3 изображение получается обрезанным  с какой либо 

стороны, то необходимо отменить действия, закрыть фотографию без сохранения изменений и повторить 

все пункты сначала, но между п.1 и п.2 выполнить следующий пункт: 

1.1.В главном меню программы выбрать пункт 

«Изображение», а в нем подпункт «Изменение размера 

холста», в котором ОБЯЗАТЕЛЬНО снять галочку «Сохранять 

пропорции» и ввести в поля «Размер изображения» 

«Высота» и «Ширина» увеличенные в два раза значения. 

Т.е. если были значения «Высота» 250 и «Ширина» 400, то 

нужно ввести новые значения 500 и 800 соответственно. 

Далее нажать на кнопку «Цвет фона» и выбрать белый 

цвет. После этого нажать кнопку «Ок».  
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4. Остальные документы 
 

1. В окне программы выбрать пункт главного меню «Файл» и в нем подпункт «Открыть», после чего указать 
в стандартном диалоге нужный файл изображения. 
2. В главном меню программы выбрать пункт «Файл», далее «Сохранить как», указать путь для сохранения 
файла, его название, а также указать тип файла «PDF – Portable Document Format». 
 
 

 

ЦМТ
Пишущая машинка
Дополнительные требования к сканированию документов.2.1. Разрешение:300 точек на дюйм при размере бумаги А4.2.2. Глубина цвета:1-bit, т.е 1 черный цвет.2.3. Формат сохранения скана:PDF (по многостраничным документам сканы всех страниц сохраняются в один PDF-файл).2.4. Ориентировочный размер одного скана страницы:до 150 КБайт.

ЦМТ
Пишущая машинка

ЦМТ
Пишущая машинка




